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Analyse SAGE COALA

GUIDE D’UTILISATION



e Au début de votre journée de travail :
Cliquez sur Menu Démarrer = Tous les programmes = Chronos Monitor Launcher

Un icone telle que celle-ci apparaitra sur votre Bureau :

G

Lir i)

Le logiciel est désormais actif et analyse votre activité sur SAGE Coala.
Vous pouvez commencer a travailler.

e Alafin de votre journée, cliquez simplement sur I'icone Chronos Monitor Analyse SAGE
Coala
L’icone va se colorer en gris foncé :

Cela signifie que le logiciel synchronise avec le site internet. Cela peut prendre quelques minutes.

e Alissue de la synchronisation, une fenétre internet va directement s’ouvrir sur le site
www.chronosmonitor.com , vous pouvez ainsi consulter votre feuille de temps du jour.

Exemple de feuille de temps générée en fin de journée :
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Activité de nat pour le mois de Février 2011

: gestion
allard 0izz 022 dossiar
assurtou 010 010 dossier permanent
bazy 0:14 0:14 paye
bouchakn 0:10 001 comptabilits
boulange 1:10 1:10 comptabilite
boulange 0:10 o1 “dnssier permanent
boulange 0:30 006 paye
bouvier 020 ;08 paye
cocoonin 044 0:44 dossier permanent
cortambe. 0:20 0:08 comptabilits
cortambe 0:10 0:01 immaohilisation
cortambe 042 0iz29 paye
ettt 020 0:02 paye
‘eurlchur 045 ‘046 comptabilite.
eurlchur 030 0:07 paye
eurllermna 3159 3150 comptabilite
eurllerna 0:20 0:07 dossier permanent
fdsister 350 251 paye

fapm 0:10 m0ol paye



Fonctionnalités du site Web :

Les utilisateurs peuvent aller consulter leurs relevés de temps a tout moment de la journée.

e Pour cela rendez-vous sur www.chronosmonitor.com

e Vous devez au préalable vous connecter. Vous trouverez votre identifiant et votre mot de
passe dans I'e-mail de confirmation recu lors de votre inscription.

MON COMPTE Cliquez ici pour vous connecter, puis
Eoliiaties Jilis B saisissez votre identifiant et mot de
e I passe. Respectez les caracteres
Inscrivez vous minuscules et majuscules

Motre page facebook

Notre page ViQde G

lles de temps, share | ﬂm"ﬂ’.

e Rendez-vous ensuite dans I'onglet « I’espace membre »

Puis cliquez sur le logo :
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Analyse du Logiciel SAGE Coala
Pour les utilizsateurs de la solution cormptabilité
SAGE Coala

Vous trouverez dans le Menu différents onglets :

Analyse SAGE Coala
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SYNCHRONISER :

Permet de synchroniser le fichier coala.log qui se trouve dans le dossier Users de I'installation Coala
sur le poste de travail (ce dossier est situé soit sur le poste soit sur un lecteur réseau pour les
installations réseau de Sage Coala ). Si le fichier coala.log est trop volumineusy, il faut le « parser »

( couper ) grace au logiciel logcutter, disponible dans la rubrique téléchargement du site.

FEUILLE DE TEMPS :
Permet d'accéder aux feuilles de temps :

e |'Administrateur peut accéder a I'ensemble des feuilles de temps des utilisateurs qui sont
sous sa responsabilité.
e L'utilisateur ne peut accéder qu'a ses données personnelles

MULTIVIEW :
Permet de croiser I'ensemble des données de tous les utilisateurs qui sont reliés entre eux par un
méme administrateur.

Il n'y a pas pour le moment d'export possible de ce croisement de données. Le développement
d'exports excel, print etc... est a venir.

CONFIGURATION :

Accessible uniquement par [|'Administrateur. Ces parametres s'appliquent a |'ensemble des
utilisateurs dépendant de cet Administrateur.

Les plus importants sont :

e Temps de détection d'inactivité : un délai de 10 min est le plus raisonnable, apres plusieurs
essais de configuration

e Ecart maximum d'activité client : un délai de 50 min est le plus raisonnable, apres plusieurs
essais de configuration. Attention doit étre plus petit que le parametre Temps minimum de
pause déjeuner

e Temps minimum de facturation : a régler en fonction des critéres de la structure



La Feuille de Temps :

Cliquez sur I'onglet FEUILLE DE TEMPS

Sur la page d’accueil, sélectionner sur le petit calendrier, la date que vous souhaitez consulter :
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La feuille de temps de la date sélectionnée s’affiche :
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Activité de nat le 09 Février 2011

Sélectionner une date pour afficher
la feuille de temps

i ] [ [v] [

Afficher les périodes d'inactivite

Commentaires

laterras 10:44 10:55 00:11 comptabilite commentaires
snebelle 11:03 11:03 ooi10 0001 cormptabilite commentaires
sncbelle 14:59 14:59 oo:io0 no:0l dossier permanent commentaires
fdsister 15103 15:09 om1a 00:06 paye commentaires
eurlchur 15:12 15:45 omsl 0031 comptabilite commentaires
laplanch 15:45 1641 0056 00i56 comptabilite commentaires
laurier 16:41 16:52 0o:ll 0o:11 comptabilite commentaires
laplanch 1657 16157 00;10 0001 paye commentaires
laurier 16:58 16:58 0o:io0 0o0:01 dossier permanent commentaires
laplanch 17:05 kil onz7 0027 -cormptabilite commentaires
juliansa 17:42 17:47 0o:io0 0o0:05 paye commentaires
cortambe Ao E: 17:52 00:1a 00:01 paye commentaires
juliansa 17:52 17:52 om0 o0:01 paye commentaires
cartambe 1757 18119 00:22 iz paye commentaires
juliansa 18:20 18:20 00:10 00:01 paye commentaires
laplarich 1822 18:54 o032 00:32 comptahilits commentaires
[ Ajouter ]

[ ]
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1) Vous pouvez cliquer sur la fonction « afficher les périodes d’inactivité » pour pouvoir
renseigner les périodes pendant lesquelles vous n’avez pas travaillé sous SAGE Coala.

o i Tp 5 raval b et

laterras 10:44 10:55 comptabilite commentaires

snchelle 1103 1103 i _comptabilite commentaires
Client I 11 1k s v

sncbelle 14:59 14:59 00:10 00:01 dossier permanent commentaires

fdsister 15:03 15:09 00:10 0m:0s paye commentaires

eurlchur 15:12 15:43 00:31 00:31 comptabilite commentaires

laplanch 1545 1641 00:56 00:56 ‘comptabilite commentaires

Ces périodes s’affichent en bleu, et vous pouvez alors sélectionner le client et la prestation
réalisée. Cliquez ensuite sur « Ajoutez » pour valider vos modifications.

Une fois complétée, la ligne s’affiche en vert (pour marquer le fait que cette ligne a été
complétée manuellement)

Facturables = 2 A Commentaires

laterras 10:44 10:55 0o:11 0o:11 cornptahbilite commentaires

snchelle 11103 11:03 o000 o0:01 -comnptabilite commentaires
allard 11:04 1458 03:54 03:54 camptahilite : x

commentaires

snchells 14:59 14:59 00:10 00:01 dossier permianent commentaires

fdsister 15:03 15:09 oo:i0 oo0:06 paye commentaires

eurlchur il 15:43 0oL Rilittche -comptahilite commentaires

2) Vous pouvez également ajouter une ligne, si une tache n’a pas été prise en compte par le
logiciel.
Saisissez le client, 'horaire de début et de fin, I'activité, puis cliquez sur le bouton « ajoutez »
situé en fin de ligne :

er une ligne

T N o
juliansa | 18 ¢

=

'grendez-vnus client |




En fin de page s’affiche le récapitulatif de la journée : il résume vos différentes taches par
client et par prestation afin d’optimiser la facturation.

Vous trouverez également le récapitulatif de votre temps de présence sur cette journée,

votre temps de travail effectif...

Temps Facturable|Termps de Travail Effectif

Code Feriode

allard 03:54 03:54 comptabilite |
cortambe 00:3z 00:23 paye B 1
eurlchur 0o:31 0o:31 comptabilite .
fsister 0010 IfI'I:I:: 06 paye

juliansa 00:30 no:o07 paye _
laplanch 01:55 01:55 comptabilite »
laplanch 0010 oo:01 paye .
laterras 00:11 00i11 comptabilite

laurier 00:11 no:11 comptabilite _
laurier 0o:1n 00:01 dossier permanent |
snchelle 0010 oo:01 comptabilite .
snchelle 0010 00:01 dossier permanent

Ajouter

Temnps cumulés facturables clients :
Temps de travail effectif

Temps de présence |

Temps de présence mains pause déjeuner ;

“alidet

Une fois vérifiée et complétée, cliquez sur le bouton « Valider ». La feuille de temps n’est alors plus

modifiable.

3) Vous pouvez ensuite cliquez sur I'une des deux petites icones situées en haut a gauche de la
feuille de temps.

Vous pouvez choisir soit d'imprimer directement votre feuille de temps, soit de I'exporter

sous un fichier de type Excel.
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Clients

laterras



Sachez également qu’en cliquant sur le nom d’un mois sur le calendrier, le récapitulatif de I'activité

du mois sélectionné s’affichera. Vous pouvez choisir de I'imprimer ou de I'exporter sous un fichier
Excel.
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Un logiciel de facturation sera prochainement mis en place pour compléter le produit Chronos
Monitor analyse SAGE Coala.

Bonne utilisation !



